Ek-1.Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A Proje Bagvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler

Proje basvurusu yapabilecek Kkisilerin 6gretim Uyeleri ve doktora, uzmanhk (tipta, dis
hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis BSEU
mensubu arastirmacilar oldugunu g6z 6éniinde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin Akademik Veri Yénetim Sistemi (AVESIS) bilgilerinin
eksiksiz olarak guncellenmis oldugundan emin olunuz. AVESIS sisteminde resim, telefon veya
diger tim bilgi alanlarn glincel olmayan kurum mensubu arastirmacilarin proje basvurusu
gerceklestirmesi veya herhangi bir projenin ekibinde arastirmaci olarak gérev almalari mimkun
degildir.

Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki
personelin ve Ogrencilerin iletisim bilgilerini ve PDF formatinda hazirlanmis &6zgegmis
dosyalarini temin ediniz.

BAP Koordinatorliigi Proje Siregleri Yonetim Sistemi'nden temin edeceginiz proje tirine
uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurduktan sonra PDF formatina
donustiriniz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine teghizat ve tim malzemelerin teknik &zelliklerini
iceren Teknik Sarthname dosyasini word formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Merkez
Kutiphanesi’nden ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayl bir yazi aliniz ve PDF
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje biitgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve
PDF formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyatini ve KDV
oranini proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesi’ni temin ediniz ve PDF formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan hayvanlar Gzerinde yapilacak deneysel ¢alismalarin
s6z konusu olmasi halinde, arastirmacilardan en az birinin “Laboratuar Hayvani Kullanim
Sertifikasi” na sahip olmasi zorunlugu bulundugunu g6z éninde bulundurarak ilgili sertifikayi
PDF formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Eger calismanin belirli kisimlari bagka bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili merkezden kabul
yazisi temin ediniz ve PDF formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

B. Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir
projenin ekibinde yer alacak Universitemiz mensubu arastirmacilarin, Proje Sirecleri Yonetim
Sistemindeki bilgilerini eksiksiz olarak timuyle glincellemeleri zorunludur.

Projede goérev alacak Universitemiz akademik kadrolarindaki arastirmacilarin ORC-ID, Researcher ID,
Scopus ID ve Google Akademik arastirmaci web sayfasi adreslerini glincellemeleri zorunludur.

Yurt iginden veya yurt digsindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan
diger arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin basvuru
esnasinda sisteme ylUklenmesi gerekmektedir.



C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda Proje tirtine goére sisteme yiuklenmesi gerekli belgeler asagida belirtiimistir. Bagvurularda
kullanilacak Proje Basvuru Formu, Beyan Formu ve Birim Uygunluk Formu gibi standart formlar BAPSIS
Sisteminde Gerekli Belgeler menisi altinda verilmistir. Arastirmacilarin basvuru yapacaklari destek
programina uygun formlari kullanmalari zorunludur.

1. Tiim Proje Tiirleri igin Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiiriine uygun basvuru formu indirilmeli ve
tim bilgi alanlari eksiksiz doldurulduktan sonra PDF formatinda sisteme ylklenmelidir.

b. Etik Kurul izin Belgesi: Etik kurul onayi ve/veya yasal izin belgesi gerektiren projeler icin
yirmi doért (24) aydan daha eski tarihli olmayan belgeler alinmis ise sisteme yuklenmeli veya
proje sozlesmesinin son tarihine kadar BAP Koordinatérligi’'ne teslim edilmesi zorunludur.

c. Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet
alimlarina yonelik proforma fatura veya teklif mektuplar sisteme ylklenmelidir. Yalnizca
seyahat destegi talep edilen proje basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep
edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari ile ilgili aciklama ilerleyen kisimlarda
verilmistir.

d. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat digindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari igin
Teknik Sarthame hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yuklenmesi zorunludur.
Teknik Sartname hazirlarken dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda
aciklanmistir.

2. Proje Tiirlerine Gére Bagvuru Agamasinda Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a) Katihmh Arastirma Projeleri (KAP) igin Ortaklik Sézlesmesi, Ozel Sektor ile Yapilacak
Projeler i¢in Firma Belgeleri: Arastirmacilar ve isbirligi yapilan kurumun yetkilileri arasinda
diizenlenen isbirligi protokolii imzalanmis olarak PDF formatinda sisteme yiklenmelidir.
Ayrica isbirligi yapilan kurulusun 6zel sektérden olmasi durumunda sirketin ortaklari gdsteren
en son ticaret sicil gazetesi ve ilgili yilda ticaret/sanayi odasindan alinmis Faaliyet Belgesi de
sisteme yuklenmelidir

a. Lisansustu Tez Projeleri (TEZ) i¢in Arastirmaci Beyan Formu ve Enstitii Kurul Karari:
ilgili alanlari lisansiisti tez galismasinin yiriitildigi enstitii tarafindan onaylanan Arastirmaci
Beyan Formu ve tez konusunun onaylandigina dair Enstitu Kurul Karari PDF formatinda
sisteme yUklenmelidir.

3. Performansa Dayali Biitge Limiti Uygulamasindan Yararlanmak isteyen Arastirmacilarin
Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

a. Proje dnerisinde bulundugu dénemde devam eden veya son iki (2) yil igerisinde sonuglanmis
TUBITAK ARDEB (1002 harig) veya Avrupa Birligi destek programlari ile ayricalikl blitgeden
yararlanmak igin projede yurutiici oldugunu ve proje bitgesini gosteren belgenin basvuruda
sunulmasi zorunludur.

b. ISlindekslerinde taranan dergilerde gerceklestirilen yayinlara dayal olarak yiiksek butge limiti
ile yapilan basvurularda, ilgili yayinlarin Web of Science veritabaninda tarandigini, yayinin
basildigi derginin geyreklik kategorisini ve basim bilgilerini gésteren ekran goérintilerinin
sisteme ylUklenmesi zorunludur.

c. Ayni Proje ile son iki (2) yil igerisinde TUBITAK ARDEB destek programlarina yiriitiicii olarak
basvuru yapilmis ve degerlendirme slreci sonucunda “C” seviyesinde puan almig projeleri
igin, TUBITAK Projesi basvuru degerlendirme sonucunu ve tarihini gosteren belgenin
basvuruda sunulmasi zorunludur.



Onemli Hatirlatmalar:

a. Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun gorilen projelerin baslatilabilmesi
icin, basvuruda sisteme yuklenen belgelerin BAP Koordinatérligi’ne sunulmasi
gerekeceginden beyan formu, proforma fatura, etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sartname
vb. belgelerin asillarini muhafaza ediniz.

b. Yuklenecek dosyalar icin mimkin oldugu kadar kisa isimler kullaniimahdir.
D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje bagvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, intiyag duyulan her
tirli mal, malzeme ve hizmetin yaklagik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi
yaklasik maliyetin tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

e Kamu idare ve muesseselerince malin ézelligine gore belirlenmis fiyatlar,

e ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirimis ayni veya benzer mal
alimlarindaki fiyatlar ve Ucretler,

e lgili meslek odalar tarafindan belirlenmis fiyatlar,

e Piyasada ihale konusu mali Ureten ya da pazarlayan gergek veya tlzel kisilerden alinan
proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi
oranini tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butgelerini temin edecekleri
proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda bu belgelerin PDF dosya
formatindaki nishasini sisteme yiklemis olmalari gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen
arastirmacilarin proforma belgelerinin asillarini BAP Koordinatorligi Satin Alma BolimU’ ne teslim
etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Bilecik Seyh Edebali Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Yodnergesi'nde belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

Etik Kurul Onay Belgeleri proje ylruttculerinin veya proje ekibindeki arastirmacilarin Gizerine son yirmi
dort (24) ay igerisinde alinmis olmalidir.

insanlar ve hayvanlar tizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar icin ilgili birimlerin Etik Kurullarindan
onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve Beseri Bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gercek kigilerin (insanlarin)
katilimiyla, her turl anket, test, 6lgcek, milakat, gdézlem, resim, gizim, video film ve ses kaydi niteligindeki
veri toplama yontemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve ¢alismalarda, Sosyal ve Beseri Bilimler Etik
Kurulu’ndan onay alinmis olmasi zorunludur.

Etik Kurul Onay belgesinin bagvuruda sisteme yuklemesi veya desteklenmesine karar verilen projeler
igin ilgili belgenin aslini veya yetkili mercilerce onaylanmig bir niishasini sézlesme son tarihine kadar
BAP Koordinatdrligi'ne teslim edilmesi zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP Koordinatérligu
tarafindan asli gortimek suretiyle kopyasi alinip belgenin ash arastirmaciya iade edilebilmektedir.

Etik Kurul Onaylar ile ilgili Yardimci Bilgiler:

1. Universitemiz Etik Kurullari ve Yoénergeleri hakkinda kapsamli bilgiler
(http://w3.bilecik.edu.tr/etik/yonetim-2/) internet adresleri (izerinden yayimlanmaktadir.

2. Proje basvurularinda temin edilmesi gereken Etik Kurul Onay Belgesi insanlar Uzerinde
yurGtllecek arastirma projelerinde iyi klinik uygulamalari ve ilgili mevzuatta agiklanan kurallar
dahilinde veya deney hayvanlarinin arastirmada kullanimlar ile ilgili mevzuatta agiklanan



10.

kosullarda basvurunun niteligine goére belirlenen yerde, gerceklestirilebilecedine dair Etik
Kurulun olumlu kararini gosteren yazidir. Ulkemizde insanlar (izerinde yapilacak Kklinik
arastirmalarda Tirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu (TITCK)' ndan da (http://www.titck.qov.tr/)
izin alinmasi gereklidir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik” te yer alan ilag, tibbi ve
biyolojik trinler ile bitkisel Griinler ve Tibbi Cihaz Klinik Arastirmalari Yonetmeligi'nde agiklanan
tibbi cihazlarda Universitemizde yapilacak calismalar igin “Klinik Arastirmalar Etik Kurul” onayi
ve TITCK izni gereklidir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Aragtirmalari Hakkinda Yénetmelik” kapsaminda bulunan
biyoyararlanim ve biyoesdegerlik calismalarinda “Biyoyararlanim-Biyoesdegerlik Calismalari
Etik Kurul” onayi ve TITCK izni alinmalidir.

“llag ve Biyolojik Uriinlerin Klinik Arastirmalari Hakkinda Yénetmelik ile Tibbi Cihaz Klinik
Arastirmalari Yonetmeligi'ne gore yapilacak arastirmanin/calismanin yiritilmesi igin sorumliu
arastirmacinin arastirma konusu ile ilgili dalda uzmanhk veya doktora egitimini tamamlamig
hekim veya dis hekimi olmasi gerekli oldugundan, Etik Kurul Onay Belgesi'’nde ve basvurusu
yapilan projede basliklar, ayrica sorumlu arastirmaci ve proje yuritlicisi ayni olmalidir.

“Kozmetik Uriin veya Hammaddelerinin Etkinlik ve Giivenlilik Caligsmalari ile Klinik Aragtirmalari
Hakkinda Yonetmelik” kapsamina gore gonulluler tzerinde yapilacak akademik calismalarda
Kozmetik Klinik Arastirmalar Etik Kurulu'ndan izin alinmasini takiben TiTCKna bagvuru
yapilarak, onay alinmasi gereklidir. Bu galismalarda ayni zamanda proje yuriticlist olmasi
gereken sorumlu arastirmaci, ¢alisma veya arastirma konusu ile ilgili dalda, ¢alisma veya
arastirmanin gerektirdigi seviyede egitimini tamamlamis, galisma veya arastirmayi yuritecek
kisi olup, basvurusu yapilan proje ve izin belgesindeki baslgin ayni olmasi istenmektedir.

insana bir hekimin dogrudan miidahalesini gerektirmeyen arastirmalari, gézlemsel calismalari,
anket calismalarini, dosya ve goérunti kayitlari gibi geriye donlk arsiv taramalari dahil olmak
Uzere girisimsel olmayan ¢alismalari igeren projelerin basvurusunda da Klinik Aragtirmalar Etik
Kurulu’ndan onay alinmahdir.

insan beden bitiinligiine midahale icermeyen, biyolojik materyallerin kullaniimadigi,
gOzlemsel ve betimsel nitelikte (Olgcek/skala galismalari, anketler, dosya taramalari, sistem-
model gelistirme calismalari, veri kaynaklari taramasi, web Uzerinden yapilan anketler gibi)
insanlarla yuratulen arastirma projelerinde ilgili Etik Kurulundan onay alinmalidir.

“Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurullarinin GCalisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik ile
“Deneysel ve Diger Bilimsel Amaglar igin Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair
Yoénetmelik® kapsaminda yer alan deney hayvani veya canl hayvan Uzerinde uygulanacak
prosedurleri iceren projeler icin Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu'ndan onay belgesinin
alinmis olmasi gereklidir. Universitemiz disinda hayvanlar (zerinde gerceklestirilecek
arastirmalarda Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurul Onay Belgesi deneylerin yapilacagi yerdeki
Etik Kuruldan alinmahdir. Hayvanlar ile ilgili ¢alismalarda proje ekibinde hayvanlari
prosedirlerde kullanmaya yetkili ve kullanim sertifikasi olan arastirmaci yer almalidir. Deney
hayvanlarinin kullanimini igeren arastirma projesinde Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu onayi
alindiktan sonra projede ve galismaya katilacak kigilerdeki degisiklikler ilgili etik kurula yazilh
olarak bildiriimeli ve onayl alinmaldir.

Etik Kurul onay belgesi, basvuru tarihine gére en fazla bir yil icinde alinmis olmalidir. Etik Kurul
onay! ve gerektiginde TITCK izni ainmamis projelerin basvurulari isleme konulmaz ve iade
edilir. Proje basvurusu kabul edilirse, Etik Kurul onayi ve diger izin belgelerinin asli BAP
Koordinatorligi’'ne teslim edilmelidir. Etik Kurullardan onay alindiktan sonra proje kapsaminda
ve calismaya katilacak kigilerdeki degisiklikler ilgili Etik Kurul'a yazili olarak bildiriimeli onay
alinmali ve BAP Koordinatorligu’ne degisiklikler ve belgeler ile birlikte sunulmahdir.


http://www.titck.gov.tr/

